
Projekt 
 
inicjatywa uchwałodawcza Prezydenta Miasta 
 

UCHWAŁA NR .................... 
RADY MIASTA SIEDLCE 

z dnia .................... 2025 r. 

zmieniająca uchwałę w sprawie utworzenia Centrum Usług Wspólnych w Siedlcach oraz nadania statutu 

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2, 10c i 10d, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 
8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907 i 1940), art. 6 ust. 1, art. 6a 
pkt 1, art. 6b ust. 2, art. 12 pkt 8 lit. i, art. 92 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie 
powiatowym (Dz.U. z 2024 r. poz. 107 i 1907) oraz art. 11 ust. 2, art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2024 r. poz. 1530 z późń. zm.) uchwala się, co następuje: 

§ 1. W uchwale Nr XIV/126/2025 Rady Miasta Siedlce z dnia 27 lutego 2025 r. w sprawie utworzenia 
Centrum Usług Wspólnych w Siedlcach oraz nadania statutu wprowadza się następujące zmiany: 

1) w § 1 ust. 1 otrzymuje brzmienie:  

„1. Z dniem 1 maja 2025 roku tworzy się samorządową jednostkę organizacyjną Miasta Siedlce 
prowadzoną w formie jednostki budżetowej pod nazwą Centrum Usług Wspólnych w Siedlcach, zwaną 
dalej Centrum.”; 

2) w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:  

„2. Zadaniem jednostki obsługującej jest zapewnienie od dnia 1 sierpnia 2025 r. wspólnej obsługi 
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom obsługiwanym.”; 

3) Załącznik nr 2 otrzymuje brzmienie załącznika do niniejszej uchwały.  

§ 2. Wykonanie uchwały powierza się Prezydentowi Miasta Siedlce. 

§ 3. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   
Przewodniczący Rady Miasta 

 
 

Robert Chojecki 
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Załącznik do uchwały Nr .................... 

Rady Miasta Siedlce 

z dnia....................2025 r. 

WYKAZ JEDNOSTEK OBSŁUGIWANYCH 

Jednostkami obsługiwanymi przez Centrum Usług Wspólnych w Siedlcach są: 

1) Miejskie Przedszkole Nr 1 w Siedlcach; 

2) Miejskie Przedszkole Nr 3 w Siedlcach; 

3) Miejskie Przedszkole Nr 4 w Siedlcach; 

4) Miejskie Przedszkole Nr 6 w Siedlcach; 

5) Miejskie Przedszkole Nr 9 w Siedlcach; 

6) Miejskie Przedszkole Nr 13 im. Doroty Gellner w Siedlcach; 

7) Miejskie Przedszkole Nr 14 w Siedlcach; 

8) Miejskie Przedszkole Nr 15 w Siedlcach; 

9) Miejskie Przedszkole Nr 17 w Siedlcach; 

10) Miejskie Przedszkole Integracyjne Nr 20 w Siedlcach; 

11) Miejskie Przedszkole Nr 21 z Oddziałami Integracyjnymi w Siedlcach; 

12) Miejskie Przedszkole Nr 22 w Siedlcach; 

13) Miejskie Przedszkole Nr 23 im. Jana Brzechwy w Siedlcach; 

14) Miejskie Przedszkole Nr 25 w Siedlcach; 

15) Miejskie Przedszkole Nr 26 w Siedlcach; 

16) Miejskie Przedszkole Nr 27 z Oddziałami Integracyjnymi w Siedlcach; 

17) Szkoła Podstawowa nr 1 im. Komisji Edukacji Narodowej w Siedlcach; 

18) Szkoła Podstawowa nr 2 im. Gabriela Narutowicza w Siedlcach; 

19) Szkoła Podstawowa nr 3 z Oddziałami Integracyjnymi im. Tadeusza Kościuszki w Siedlcach; 

20) Szkoła Podstawowa  nr  4 im. Adama Mickiewicza w Siedlcach; 

21) Szkoła Podstawowa nr 5 im. Władysława Rawicza w Siedlcach; 

22) Szkoła Podstawowa z Oddziałami Integracyjnymi  nr  6 im. Władysława Broniewskiego w Siedlcach; 

23) Szkoła Podstawowa nr  7 im. Czesława Kamińskiego w Siedlcach; 

24) Szkoła Podstawowa nr 8 im. Stefana Kardynała Wyszyńskiego w Siedlcach; 

25) Szkoła Podstawowa nr  9 im. Henryka Sienkiewicza w Siedlcach; 

26) Szkoła Podstawowa nr  10 im. Księżnej Aleksandry Ogińskiej w Siedlcach; 

27) Szkoła Podstawowa nr  11 im. Jana Pawła II w Siedlcach w Siedlcach; 

28) Szkoła Podstawowa nr  12 im. Kornela Makuszyńskiego w Siedlcach; 

29) I Liceum Ogólnokształcące im. Bolesława Prusa w Siedlcach; 

30) II Liceum Ogólnokształcące im. św. Królowej Jadwigi w Siedlcach; 

31) IV Liceum Ogólnokształcące im. Hetmana Stanisława Żółkiewskiego w Siedlcach; 

32) Zespół Szkół Ponadpodstawowych nr 1 im. Stanisława Staszica w Siedlcach; 
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33) Zespół Szkół Ponadpodstawowych nr 2 im. Mikołaja Kopernika w Siedlcach; 

34) Zespół Szkół Ponadpodstawowych nr 3 im. Stanisława Staszica w Siedlcach; 

35) Zespół Szkół Ponadpodstawowych nr 4 im. Kazimierza Wielkiego w Siedlcach; 

36) Zespół Szkół Ponadpodstawowych nr 5 im. gen. Władysława Sikorskiego w Siedlcach; 

37) Zespół Szkół Ponadpodstawowych nr 6 im. gen. Józefa Bema w Siedlcach; 

38) Centrum Kształcenia Ustawicznego w Siedlcach; 

39) Centrum Kształcenia Branżowego w Siedlcach; 

40) Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy im. Marii Grzegorzewskiej w Siedlcach; 

41) Samorządowe Centrum Doradztwa i Doskonalenia Nauczycieli w Siedlcach; 

42) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Siedlcach; 

43) Miejski Żłobek w Siedlcach. 
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Uzasadnienie 

Zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym, gmina może zapewnić 
wspólną obsługę, w szczególności administracyjną, finansową i organizacyjną: jednostkom organizacyjnym 
gminy zaliczanym do sektora finansów publicznych, gminnym instytucjom kultury, innym gminnym osobom 
prawnym utworzonym na podstawie odrębnych ustaw w celu wykonywania zadań publicznych. 

Uchwałą Nr XIV/126/2025 Rady Miasta Siedlce z dnia 27 lutego 2025 r. w sprawie utworzenia Centrum 
Usług Wspólnych w Siedlcach oraz nadania statutu podjęta została decyzja o utworzeniu z dniem 1 sierpnia 
2025 r. jednostki organizacyjnej Miasta Siedlce, której zadaniem jest zapewnienie wspólnej obsługi 
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom obsługiwanym. 

Aby zapewnić płynne przejście z obsługi we wskazanym zakresie prowadzonej indywidualnie 
w poszczególnych jednostkach do obsługi prowadzonej w Centrum konieczne jest wprowadzenie zmiany do 
uchwały. Zmianie ulega data utworzenia jednostki organizacyjnej pod nazwą Centrum Usług Wspólnych 
w Siedlcach z planowanej daty 1 sierpnia 2025 r. na 1 maja 2025 r. Bez zmian natomiast pozostaje data 
rozpoczęcia wspólnej obsługi, tj. 1 sierpnia 2025 r. 

Ponadto zmiana uchwały jest spowodowana utworzeniem zespołu - Centrum Kształcenia Branżowego 
w Siedlcach, w skład którego poza dotychczas funkcjonującym Centrum Kształcenia Zawodowego w Siedlcach 
zostanie włączone Branżowe Centrum Umiejętności nr 1 w Siedlcach w Dziedzinie Elektryka. W związku 
z powyższym zmianie ulega wykaz jednostek obsługiwanych przez Centrum Usług Wspólnych w Siedlcach. 

Zmiana terminu utworzenia Centrum Usług Wspólnych w Siedlcach od 1 maja br. wynika z konieczności 
przeprowadzenia procedur organizacyjnych związanych z przygotowaniem do rozpoczęcia obsługi jednostek 
od 1 sierpnia br., w szczególności do zatrudnienia dyrektora CUW, którego zadaniem będzie opracowanie 
niezbędnych dokumentów wewnętrznych jednostki, utworzenie procedur, dopełnienie formalnych obowiązków 
wobec Urzędu Skarbowego, Urzędu Statystycznego, założenie rachunku bankowego dla nowej jednostki, itp. 
Zmiana daty utworzenia jednostki organizacyjnej jaką jest Centrum jest także istotna z uwagi na zastosowany 
tryb przenoszenia pracowników zatrudnionych na stanowiskach urzędniczych w placówkach obługiwanych do 
Centrum. Przeniesienie tych pracowników odbywać się będzie w oparciu o porozumienia pomiędzy 
pracodawcami (dotychczasowym - szkołą/przedszkolem/placówką a przyszłym pracodawcą - Centrum).  

Wobec powyższego do zadań, które trzeba rozpocząć od 1 maja br. należy opracowanie: 

 w ramach zadań z zakresu finansowo – księgowego: 

1) instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych pomiędzy Centrum Usług Wspólnych 
w Siedlcach a jednostkami obsługiwanymi przez Centrum; 

2) instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych dla Centrum; 

3) zasad (polityki) rachunkowości dla Centrum; 

4) zakładowego planu kont dla Centrum; 

5) instrukcji gospodarowania składnikami majątku w Centrum i w jednostkach obsługiwanych w ramach 
wspólnej obsługi prowadzonej przez CUW oraz zasad odpowiedzialności za powierzone mienie wynikających 
z ustawy o rachunkowości oraz uofp; 

6) instrukcji inwentaryzacji majątku w Centrum oraz w jednostkach obsługiwanych; 

7) instrukcji ewidencji i kontroli druków ścisłego zarachowania w Centrum; 

w ramach zadań z zakresu kadrowo-płacowego oraz administracyjnego: 

1) regulaminu organizacyjnego Centrum wraz ze schematem organizacyjnym; 

2) regulaminu pracy pracowników Centrum, w którym będzie ustalony; 

3) regulaminu wynagradzania pracowników Centrum; 

4) zakresów obowiązków pracowników; 

5) instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 
i zakresu działania archiwum zakładowego Centrum; 
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6) regulaminu naboru na wolne stanowiska urzędnicze w Centrum; 

7) regulaminu służby przygotowawczej Centrum. 

Ponadto dyrektor  Centrum jako Administrator Systemów Informatycznych powinien ustalić zasady: 

1) Polityki Bezpieczeństwa Informacji w Centrum; 

2) Polityki ochrony danych w Centrum. 

Jednocześnie w okresie poprzedzającym rozpoczęcie świadczenia obsługi jednostek organizacyjnych przez  
Centrum należy: 

1) dokonać zgłoszenia nowoutworzonej jednostki do Urzędu Skarbowego, Urzędu Statystycznego, otworzyć 
rachunek bankowy; 

2) koordynować prace adaptacyjne budynku; 

3) zaplanować rozmieszczenie oraz wyposażenie stanowisk pracy; 

4) przeprowadzić zakup niezbędnego wyposażenia w sprzęt i materiały służące realizacji zadań nowej 
jednostki; 

5) określić zakres oraz przygotować i skoordynować harmonogram i zasady przejęcia dokumentacji 
z jednostek obsługiwanych. 

 

Mając na względzie powyższe, podjęcie przedmiotowej uchwały uznaje się za zasadne. 
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