Projekt

inicjatywa uchwatodawcza Prezydenta Miasta

UCHWALA NR ....ccoeevvuvereene
RADY MIASTA SIEDLCE
zdnia ..........ooel 2025 r

zmieniajaca uchwale w sprawie utworzenia Centrum Uslug Wspdélnych w Siedlcach oraz nadania statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 112, 10c i 10d, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, 1572, 1907 i 1940), art. 6 ust. 1, art. 6a
pkt 1, art. 6b ust. 2, art. 12 pkt 8 lit. i, art. 92 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z2024r. poz. 1071 1907) oraz art. 11 ust. 2, art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr XIV/126/2025 Rady Miasta Siedlce z dnia 27 lutego 2025 r. w sprawie utworzenia
Centrum Ustug Wspdlnych w Siedlcach oraz nadania statutu wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w § 1 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l.Z dniem 1 maja 2025 roku tworzy si¢ samorzadowa jednostk¢ organizacyjnag Miasta Siedlce
prowadzong w formie jednostki budzetowej pod nazwag Centrum Uslug Wspdlnych w Siedlcach, zwang
dalej Centrum.”;

2) w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Zadaniem jednostki obstugujacej jest zapewnienie od dnia 1 sierpnia 2025 r. wspolnej obshugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom obstugiwanym.”;

3) Zakacznik nr 2 otrzymuje brzmienie zalacznika do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Siedlce.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Miasta

Robert Chojecki
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Zatacznik do uchwaty Nr ...
Rady Miasta Siedlce

WYKAZ JEDNOSTEK OBSLUGIWANYCH

Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum Uslug Wspolnych w Siedlcach sa:
1) Miejskie Przedszkole Nr 1 w Siedlcach;
2) Miejskie Przedszkole Nr 3 w Siedlcach;
3) Migjskie Przedszkole Nr 4 w Siedlcach;
4) Miejskie Przedszkole Nr 6 w Siedlcach;
5) Miejskie Przedszkole Nr 9 w Siedlcach;
6) Miejskie Przedszkole Nr 13 im. Doroty Gellner w Siedlcach;
7) Miejskie Przedszkole Nr 14 w Siedlcach;
8) Miejskie Przedszkole Nr 15 w Siedlcach;
9) Miejskie Przedszkole Nr 17 w Siedlcach;
10) Miejskie Przedszkole Integracyjne Nr 20 w Siedlcach;
11) Miejskie Przedszkole Nr 21 z Oddziatami Integracyjnymi w Siedlcach;
12) Miejskie Przedszkole Nr 22 w Siedlcach;
13) Migjskie Przedszkole Nr 23 im. Jana Brzechwy w Siedlcach;
14) Miejskie Przedszkole Nr 25 w Siedlcach;
15) Miejskie Przedszkole Nr 26 w Siedlcach;
16) Miejskie Przedszkole Nr 27 z Oddziatami Integracyjnymi w Siedlcach;
17) Szkota Podstawowa nr 1 im. Komisji Edukacji Narodowej w Siedlcach;
18) Szkota Podstawowa nr 2 im. Gabriela Narutowicza w Siedlcach;
19) Szkota Podstawowa nr 3 z Oddziatami Integracyjnymi im. Tadeusza Ko$ciuszki w Siedlcach;
20) Szkota Podstawowa nr 4 im. Adama Mickiewicza w Siedlcach;
21) Szkota Podstawowa nr 5 im. Wiladystawa Rawicza w Siedlcach;
22) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 6 im. Wladystawa Broniewskiego w Siedlcach;
23) Szkota Podstawowa nr 7 im. Czestawa Kaminskiego w Siedlcach;
24) Szkota Podstawowa nr 8 im. Stefana Kardynata Wyszynskiego w Siedlcach;
25) Szkota Podstawowa nr 9 im. Henryka Sienkiewicza w Siedlcach;
26) Szkota Podstawowa nr 10 im. Ksieznej Aleksandry Oginskiej w Siedlcach;
27) Szkota Podstawowa nr 11 im. Jana Pawla II w Siedlcach w Siedlcach;
28) Szkota Podstawowa nr 12 im. Kornela Makuszynskiego w Siedlcach;
29) I Liceum Ogodlnoksztatcace im. Bolestawa Prusa w Siedlcach;
30) II Liceum Ogolnoksztalcace im. sw. Krolowej Jadwigi w Siedlcach;
31) IV Liceum Ogolnoksztatcace im. Hetmana Stanistawa Zoétkiewskiego w Siedlcach;

32) Zespdt Szkot Ponadpodstawowych nr 1 im. Stanistawa Staszica w Siedlcach;
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33) Zespot Szkot Ponadpodstawowych nr 2 im. Mikotaja Kopernika w Siedlcach;

34) Zespot Szkot Ponadpodstawowych nr 3 im. Stanistawa Staszica w Siedlcach;

35) Zespdt Szkot Ponadpodstawowych nr 4 im. Kazimierza Wielkiego w Siedlcach;

36) Zespot Szkot Ponadpodstawowych nr 5 im. gen. Wladystawa Sikorskiego w Siedlcach;
37) Zespot Szkot Ponadpodstawowych nr 6 im. gen. Jozefa Bema w Siedlcach;

38) Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Siedlcach;

39) Centrum Ksztatcenia Branzowego w Siedlcach;

40) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Marii Grzegorzewskiej w Siedlcach;
41) Samorzadowe Centrum Doradztwa i Doskonalenia Nauczycieli w Siedlcach;

42) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Siedlcach;

43) Miejski Ztobek w Siedlcach.

Id: 2884CA75-DEDS5-457C-8645-DC33C5B414AC. Projekt Strona 2



Uzasadnienie

Zgodnie zart. 10a ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, gmina moze zapewnié
wspolng obshuge, w szczegolnosci administracyjng, finansowg i organizacyjng: jednostkom organizacyjnym
gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych, gminnym instytucjom kultury, innym gminnym osobom
prawnym utworzonym na podstawie odrgbnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych.

Uchwatg Nr XIV/126/2025 Rady Miasta Siedlce z dnia 27 lutego 2025 r. w sprawie utworzenia Centrum
Ustug Wspolnych w Siedlcach oraz nadania statutu podjeta zostala decyzja o utworzeniu z dniem 1 sierpnia
2025 r. jednostki organizacyjnej Miasta Siedlce, ktorej zadaniem jest zapewnienie wspolnej obshugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostkom obstugiwanym.

Aby zapewni¢ plynne przejscie zobstugi we wskazanym zakresie prowadzonej indywidualnie
w poszczegolnych jednostkach do obstugi prowadzonej w Centrum konieczne jest wprowadzenie zmiany do
uchwaty. Zmianie ulega data utworzenia jednostki organizacyjnej pod nazwa Centrum Ustug Wspolnych
w Siedlcach z planowanej daty 1 sierpnia 2025 1. na 1 maja 2025 r. Bez zmian natomiast pozostaje data
rozpoczecia wspolnej obstugi, tj. 1 sierpnia 2025 r.

Ponadto zmiana uchwaly jest spowodowana utworzeniem zespotu - Centrum Ksztalcenia Branzowego
w Siedlcach, w sktad ktérego poza dotychczas funkcjonujacym Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Siedlcach
zostanie wigczone Branzowe Centrum Umiejetnosci nr 1 w Siedlcach w Dziedzinie Elektryka. W zwiazku
z powyzszym zmianie ulega wykaz jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspolnych w Siedlcach.

Zmiana terminu utworzenia Centrum Ustug Wspolnych w Siedlcach od 1 maja br. wynika z koniecznos$ci
przeprowadzenia procedur organizacyjnych zwigzanych z przygotowaniem do rozpoczecia obstugi jednostek
od 1 sierpnia br., w szczegdlnosci do zatrudnienia dyrektora CUW, ktérego zadaniem begdzie opracowanie
niezbednych dokumentoéw wewnetrznych jednostki, utworzenie procedur, dopetienie formalnych obowiazkow
wobec Urzedu Skarbowego, Urzedu Statystycznego, zatozenie rachunku bankowego dla nowej jednostki, itp.
Zmiana daty utworzenia jednostki organizacyjnej jaka jest Centrum jest takze istotna z uwagi na zastosowany
tryb przenoszenia pracownikoéw zatrudnionych na stanowiskach urzgdniczych w placowkach obtugiwanych do
Centrum. Przeniesienie tych pracownikéw odbywaé si¢ bedzie w oparciu o porozumienia pomiedzy
pracodawcami (dotychczasowym - szkota/przedszkolem/placowka a przysztym pracodawca - Centrum).

Wobec powyzszego do zadan, ktore trzeba rozpocza¢ od 1 maja br. nalezy opracowanie:
w ramach zadan z zakresu finansowo — ksiegowego:

1) instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych pomigdzy Centrum Ustug Wspolnych
w Siedlcach a jednostkami obstugiwanymi przez Centrum;

2) instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych dla Centrum;
3) zasad (polityki) rachunkowosci dla Centrum,;
4) zaktadowego planu kont dla Centrum;

5) instrukcji gospodarowania skladnikami majatku w Centrum i w jednostkach obslugiwanych w ramach
wspolnej obstugi prowadzonej przez CUW oraz zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie wynikajgcych
z ustawy o rachunkowosci oraz uofp;

6) instrukcji inwentaryzacji majatku w Centrum oraz w jednostkach obstugiwanych;
7) instrukeji ewidencji 1 kontroli drukéw Scistego zarachowania w Centrum;

w ramach zadan z zakresu kadrowo-placowego oraz administracyjnego:

1) regulaminu organizacyjnego Centrum wraz ze schematem organizacyjnym,;

2) regulaminu pracy pracownikow Centrum, w ktérym bedzie ustalony;

3) regulaminu wynagradzania pracownikow Centrum;

4) zakresow obowigzkow pracownikow;

5) instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwum zaktadowego Centrum,;
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6) regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Centrum;

7) regulaminu stuzby przygotowawczej Centrum.

Ponadto dyrektor Centrum jako Administrator Systemdéw Informatycznych powinien ustali¢ zasady:
1) Polityki Bezpieczenstwa Informacji w Centrum;

2) Polityki ochrony danych w Centrum.

Jednoczes$nie w okresie poprzedzajacym rozpoczecie $wiadczenia obstugi jednostek organizacyjnych przez
Centrum nalezy:

1) dokona¢ zgtoszenia nowoutworzonej jednostki do Urzedu Skarbowego, Urzedu Statystycznego, otworzy¢
rachunek bankowy;

2) koordynowac prace adaptacyjne budynku;
3) zaplanowac rozmieszczenie oraz wyposazenie stanowisk pracy;

4) przeprowadzi¢ zakup niezbednego wyposazenia w sprzgt i materiaty stuzace realizacji zadan nowej
jednostki;

5) okresli¢ zakres oraz przygotowac iskoordynowa¢ harmonogram 1izasady przejecia dokumentacji
z jednostek obstugiwanych.

Majac na wzgledzie powyzsze, podjecie przedmiotowej uchwaty uznaje si¢ za zasadne.
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